
Lampiran 2.  

Permohonan Penerbitan/Perpanjangan Pas Bandara 

 

KOP SURAT INSTANSI/PERUSAHAAN YANG BERSANGKUTAN 

Nomor  : ..............................................         Praya   .......................... 20....  
Lampiran : ............................................... 
Perihal : Permohonan Penerbitan 
                        / Perpanjangan Pas Bandara 
 
  Kepada Yth.: 
            GENERAL MANAGER                                      
   PT. ANGKASA PURA I (PERSERO)  
   LOMBOK INTERNATIONAL AIRPORT  
  Di. 
        PRAYA 
 

Dengan Hormat, 
Dengan ini kami mengajukan permohonan penerbitan baru/perpanjangan* Pas orang Bulanan/Tahunan* 
Lombok International Airport Praya bagi Karyawan Instansi / Perusahaan* ............................ agar dapat 
melaksanakan kegiatan BEKERJA di Lombok Internasional Airport Praya sebanyak ........ (..........) Orang* 
sebagai berikut : 
 

 

 
1. Yang bersangkutan adalah benar bekerja untuk Instansi / Perusahaan* ......................................... dan 

saat ini masih aktif bekerja serta tidak pernah atau sedang bermasalah di instansi / perusahaan 
tempat bekerja; 

2. Sejak surat ini dibuat tidak tercatat melakukan perbuatan kejahatan/kriminal atau berurusan dengan 
pihak kepolisian / yang berwajib; 

3. Dalam penggunaan Pas Bandar Udara kami Instansi/Perusahaan* ................................... 
bertanggungjawab sepenuhnya apabila terjadi penyimpangan/penyalahgunaan Pas Bandar Udara 
dan dapat diambil tindakan sesuai UU Nomor 1 Tahun 2009 tentang Penerbangan pasal 421 dan pasal 
435. 

Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. 

 

 

 

 

Ket. 

* Pilih Salah Satu 

NO NAMA ID/NIP/NIK JENIS JABATAN 
PERMOHONAN 

AREA 

KUOTA 
SUDAH 

ADA 
SISA 

1.       

2.       

dst       

Hormat Kami 
Nama dan Jabatan Instansi/Perusahaan 

 
 

Tanda tangan dan Stempel 
(Nama Jelas) 

NIP/NIK 
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KOP SURAT INSTANSI/PERUSAHAAN YANG BERSANGKUTAN 

 

 

A. IDENTITAS DIRI. 

NAMA  

NO.IDENTITAS DIRI (KTP/SIM/….)  

NO.KARYAWAN /NO. INDUK PEGAWAI  

TEMPAT, TANGGAL LAHIR  

AGAMA  

ALAMAT  

NO. TELEPON / HP  

NAMA INSTANSI  

ALAMAT INSTANSI  

NO. TELEPON / FAX INSTANSI  

KAWIN/BELUM KAWIN  

TMPT/TGL KAWIN  

HOBBY  

POSISI / JABATAN  

STATUS PEKERJAAN  

MASA KERJA  

TEMPAT KERJA SEBELUMNYA  

 

B. INFORMASI KELUARGA  

 

NAMA BAPAK  

NAMA IBU  

ALAMAT  

NAMA ISTRI / SUAMI  

ALAMAT  

NO.TELEPON / HP  

ANAK KANDUNG  

KELUARGA TERDEKAT  

ALAMAT KELUARGA TERDEKAT  

NO.TELEPON / HP  

TEMAN TERDEKAT  

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 



ALAMAT TEMAN TERDEKAT  

NO.TELEPON / HP  

C. PENDIDIKAN 

 

JENJANG 
PENDIDIKAN 

TEMPAT 
PENDIDIKAN 

LOKASI TAHUN LULUS 

SD / MI    

SLTP / SMP / MTsN    

SLTA / SMA / SMK /  

STM / MA 

   

D1 / D2 / D3 / D4 / 

S1 / S2 / S3 

   

 

D. DESKRIPSI TUGAS DAN PEKERJAAN 

 

 

1. JENIS KEGIATAN YANG DILAKSANAKAN DI BANDARA 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

2. AREA YANG DITUJU DI BANDARA 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

3. FREKUENSI KE BANDARA 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Dengan ini Saya,……………………………… menyatakan dan bertanggung jawab bahwa 

informasi yang saya cantumkan dalam keterangan dan jawaban yang saya berikan ini 

benar adanya. Apabila dalam keterangan dan jawaban yang saya berikan terdapat hal-

hal yang saya palsukan atau tidak berdasarkan data yang sebenarnya maka saya 

bersedia dikenakan sangsi sesuai dengan ketentuan peraturan yang berlaku. 
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Praya,………………. 

Pemohon 

 

 

............................................. 

Pimpinan yang bertanggung jawab 

 

 

............................................. 



KOP SURAT INSTANSI/PERUSAHAAN YANG BERSANGKUTAN 

  

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama    : .......................................................... 

Nip   : .......................................................... 

Tempat / Tgl. Lahir : .......................................................... 

Alamat   : .......................................................... 

Agama   : .......................................................... 

Pekerjaan  : .......................................................... 

 

Dengan ini menyatakan bahwa saya mengajukan permohonan Pas Bandar udara 
(Mingguan Pekerja / Visitor / Bulanan / Tahunan), agar dapat melaksanakan kegiatan 
BEKERJA di Lombok International Airport Praya. 
 
Saya berjanji, jika berada di Daerah Keamanan Terbatas, Daerah Steril dan daerah 
tertentu di Sisi Darat di Bandar Udara tanpa ijin yang sah dari PT Angkasa Pura I (Persero) 
Lombok International Airport Praya dan melakukan kegiatan atau perbuatan yang dapat 
merugikan penumpang atau operasional penerbangan, sanggup dikenakan sanksi 
administrasi dan ancaman pidana sesuai UU Nomor 1 Tahun 2009 Tentang Penerbangan, 
pasal 421 dan pasal 435. 
 
Saya bersedia mengembalikan Pas Bandar Udara tersebut kepada PT. Angkasa Pura I 
(Persero) Lombok International Airport Praya apabila masa berlakunya telah berakhir 
atau tidak lagi bekerja pada instansi / perusahaan yang tercantum pada Pas Bandar Udara. 
 
Apabila dikemudian hari seluruh data-data yang saya sampaikan dimaksud tidak benar, 
maka bersedia untuk dikenakan sanksi administrasi dan ancaman pidana sesuai dengan 
UU Nomor 1 Tahun 2009 tentang Penerbangan pasal 344 huruf c dan KUHP pasal 263 ayat 
1 tentang tindak pidana pemalsuan surat serta peraturan dan perundang-undangan yang 
berlaku. 
 
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya. 

 
Mengetahui, 

(Pimpinan Instansi/Perusahaan) 
 

 
 

................................................ 
 

 
 

 
Praya, ....... ................... 2018 
Yang membuat pernyataan 

 
 

 
............................................. 

 

MATERAI  

6000 
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PEMBATASAN/KUOTA 

TANDA IJIN MASUK DAERAH KEAMANAN TERBATAS 

DAN TANDA IJIN MENGEMUDI 

 

Perusahaan/Instansi :  ............................................................... 

Nomor Surat  :  ............................................................... 

Tanggal  :  ............................................................... 

Perihal   :  ............................................................... 

 

 

PAS ORANG 

NO JABATAN TUGAS AREA KUOTA ZONA 

1. .... .... .... .... ..... 

2. .... .... .... .... .... 

3. .... .... .... .... .... 

Dst.      

TOTAL KUOTA ...... 

 

 

PAS KENDARAAN 

NO WILAYAH KERJA AREA KUOTA 
1. Ground Support Equipment A .... 

2. Ground Support Equipment P .... 

3. Sedan / Jeep / Minibus A .... 

4. Sedan / Jeep / Minibus P .... 

5. Sedan / Jeep / Minibus K .... 

6. Truck / Bus / Tangki A .... 

7. Truck / Bus / Tangki P .... 

8. Truck / Bus / Tangki K .... 

9. Motor A .... 

10. Motor P .... 

11. Motor K .... 

TOTAL KUOTA .... 

 

 

 

PT. Angkasa Pura I (Persero) 

Lombok International Airport  

Jl.Raya Tanak Awu Praya Lombok Tengah NTB  

Tel : 0370 6157000 fax : 0370 6157010 

Website : www. lombok-airport.co.id 

 

 



 

TANDA IJIN MENGEMUDI 

NO GOLONGAN KUOTA 

1. Golongan A  

2. Golongan B  

3. Golongan C  

   

 

 

 

 
 

 

AIRPORT OPERATION & SERVICES 

DEPARTMENT HEAD 
 
 
 

MISRANEDI 

 
 

Mengetahui, 

 
Praya,     Desember 2019 

 

AIRPORT SECURITY & SAFETY 

DEPARTMENT HEAD 

 
 
 

I MADE JAPA 
 

  



Contoh formulir Screening Permohonan Pas Bandara 

 

 
ANGKASA PURA I (PERSERO) 

LOMBOK INTERNATIONAL AIRPORT 
PRAYA 

 

 
FORMULIR SECURITY SCREENING PERMOHONAN PAS BANDARA 

 
 

A. DATA PEMOHON ( diisi pemohon) 

1. Nama Pemohon   : ................................................................. 

2. Pekerjaan    : .................................................................. 

3. Nama dan Alamat Instansi  : ................................................................. 

..................................................................... 

No.Telp.: ....................................................... 

4. Alamat Rumah   : 

..................................................................................................................... 

(sesuai KTP/Kartu domisili) 

 .................................................................................................................... 

    

 .................................................................................................................. 

     No.Tlp.Rumah.................................................... 

     Hand Phone (HP)  : ............................................ 

B. DAFTAR PERTANYAAN (diisi pemohon) 

1. Terkait pekerjaan anda, jelaskan aktifitas atau kegiatan anda di bandar udara 

?................................................ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

2. Di area atau wilayah mana saja di bandar udara anda melakuakan akifitas atau kegiatan 

tersebut ?............... 

  



3. Pernahkah anda memiliki tanda ijin masuk (Pas/Sticker)  

bandar udara sebelumnya ? ……………………………………..Ya       …………….Tidak  

4. Jika ”YA” sebutkan : 

Nomor Pas/Sticker  : 

............................................................................................................................... 

Jenis Pas/Sticker  : …………………………….Bulanan                ………..Tahunan  

Area / Wilayah Kerja : 

............................................................................................................................... 

Masa Beralaku s/d  : 

............................................................................................................................... 

 

C. KETENTUAN PENGGUNAAN (reff. Edaran Direksi No.ED.19/OP..90.1.2/2005/DOT) 

1. Tanda ijin masuk (Pas/Sticker) Bandar udara wajib dikenakan selama berada diarea bandar 

udara. 
2. Tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara waib dikenakan ditempat yang mudah dilihat dan 

dikenali oleh petugas bandar udara, serta tidak ditutup oleh tanda pengenal lainnya. 
3. Penggunaan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara harus sesuai dengan area yang 

diijinkan. 

D. JENIS-JENIS PELANGGARAN (reff. Edaran Direksi No.ED.19/OP..90.1.2/2005/DOT) 

1. Menggunakan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara yang tidak sesuai dengan masa 

berlakunya / sudah kadaluarsa. 
2. Menggunakan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara yang bukan milik bersangkutan. 

3. Meminjamkan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara kepada orang lain. 
4. Pelaggaran wilayah/area tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara. 

5. Menggunakan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara palsu. 
6. Memperjual belikan tanda ijin masuk (Pas/Sticker). 

 

E. SANKSI (reff. Edaran Direksi No.ED.19/OP..90.1.2/2005/DOT) 
 

1. Pelanggaran sebagaimana tersebut pada butir D.1 diatas, dikenakan Sanksi Penahanan 
dan pemusnahan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara yang sudah tidak berlaku / 

sudah kadaluarsa tersebut, dan dikenakan wajib membayar biaya tanda ijin masuk 

(Pas/Sticker) bandar udara harian selama pelanggaran tersebut dilakukan. 
2. Pelanggaran sebagimana tersebut pada butir D.2,3 dan 4 dikenakan sanksi penahanan 

sementara atas tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara paling lama 1 ( satu ) 
minggu untuk tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara bulanan dan penahanan 

sementara selama 1 ( satu ) bulan untuk tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara 
tahunan sejak pelanggaran tersebut diketahui. 

3. Pelanggaran sebagaimana tersebut pada butir D.3 dan 6 dikenakan sanksi berupa 

pencabutan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara dan terhdap pengguna / 
pemakainya akan diproses sesuai ketentuan hukum yang berlaku. 

  

  

  



F. PERNYATAAN PEMOHON 

 

Saya yang bertanda tangan dibawah  ini, menyatakan bahwa saya : 
1. Telah memahami dan mengetahui tentang ketentuan penggunaan Tanda Ijin masuk 

(Pas/sticker) bandara udara , jenis-jenis pelanggaran dan sanksi-sanksi terkait pengguanaan 
tanda ijin masuk (Pas/Stiker) bandar udara. 

2. Bersedia mematuhi peraturan dan tata tertib yang berlaku di wilayah bandar udara 

(Skep.Dirjen.Hubud. Nomor SKEP. 100 tahun2085 ) 
3. Bersedia mematuhi segala ketentuan yang berlaku terkait penggunaan tanda ijin masuk 

(Pas/Sticker) bandar udara sebagaimana tersebut diatas  
4. Selama berada diwilayah bandar udara, saya bersedia berprilaku sopan dan ikut menjaga 

keamanan, ketertiban dan kebersihan lingkungan bandar udara. 
5. Bersedia mengembalikan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara yang telah habis masa 

berlakunya.  

6. Bersedia untuk memberikan keterangan apabila sewaktu-waktu diperlukan. 
7. Bersedia menerima sanksi dan tindakan hukum lainnya atas pelanggaran yang terkait 

penggunaan tanda ijinmasuk (Pas/Sticker) bandar udara dan tindakan pelanggaran terhadap 
ketentuan tatatertib diwilayah bandar udara. 

8. Bersedia dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku, bilaman dalam pernyataan saya ini 

memberikan keterangan palsu dan mengingkari pernyataaan saya ini  

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dengan penuh kesadaran tanpa ada 

unsur paksaaan dari pihak manapun. 

 

 

 

 

 

 

 

 

G. CATATAN PELANGGARAN (diisi Petugas) 

 
Berdasar  catatan pelanggaran unit security yang bersangkutan pernah : 

1. Menggunakan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara yang kadaluarsa 
2. Menggunakan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara yang bukan miliknya 

3. Menggunakan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara yang palsu 

4. Melakukan pelanggaran wilayah / area TIM (Pas/Stiker) bandara 
5. Meminjamkan tanda ijin masuk (Pas/ sticker) bandar udara keapda orang lain 

6. Memperjual belikan tanda ijin masuk (Pas/Sticker) bandar udara 

Catatan pelanggaran lainnya (jika ada), jelaskan : 

 ..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................. 

  

Praya, ............20 
Pemohon, 

 

 

 

_________________ 

TY



A. REKOMENDASI 

Berdasarkan penilaian dari hasil wawancara dengan pemohon, maka yang bersangkuta dinyatakan 

DAPAT / TIDAK DAPAT DISETUJUI intuk mendapatkan tanda ijin masuk (Pas/ Sticker) bandar 
udara. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Petugas Screening 

 AIRPORT SECURITY STAFF 

 
 

 
 

NAMA 

 
 

Mengetahui 

AIRPORT SECURITY SECTION HEAD 
 

 

 
 

NAMA 
 


